Anexa nr. 1 la HCL nr. 33/2021

REGULAMENT
privind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
hotarari in cadrul unititii administrativ - teritoriale Calnic

Art.1. Prezentul document stabileste regulile procedurale privind masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotarari in cadrul unititii administrativ -
teritoriale Calnic, in vederea valorificarii corecte si legale a datelor si elementelor folosite in
elaborarea proiectelor de hotarare si a adoptarii hotararilor de Consiliu local.

Art. 2. Scopul prezentului Regulament:

2.1. Respectarea prevederilor art. 1, alin. 2, lit. b din Anexa nr. 1 la O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ;

2.2. Stabileste modul de realizare a activititii, compartl’mentele si persoanele implicate;

2.3. Da asigurdri cu privire la ex1sten1a documentatiei adecvate derularii activitatii, pentru
desfasurarea in conditii de legalitate si de eficienta a raporturilor dintre autoritatea deliberativi si
autoritatea executiva;

2.4. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de ﬂuctuatle a personalului;

2.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;

2.6. Asigurd transparenta decizionald in raporturile stabilite intre autoritatea publici
locald cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale acestora.

Art. 3 Prezentul Regulament a fost elaborat avand la bazi urmitoarele reglementiri:

- 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

- Legea nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor

normative,cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 161/2003 privind asigurarea transparentei in exercitarea demnititilor
publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legeanr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica locala, cu
modificarile si completirile ulterioare;

Art. 4 (1) Proiectele de hotarari pot fi initiate de primar, de consilierii locali sau de

cetateni.

(2) Cetatenii cu domiciliul pe raza comunei Calnic pot propune consiliului local al
comunei Célnic spre dezbatere §i adoptare, proiecte de hotarari.

(3) Promovarea unui proiect de hotarare se poate face de unul sau de mai multi cetiteni
cu drept de vot, daci acesta este sustinut prin semnéturi de cel putin 5% din populatia cu drept de
vot inscrisd in Registrul electoral cu domiciliul sau resedinta in unitatea administrativ-teritoriala
Cilnic. :

(4) Initiatorii depun la secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale Calnic forma
propusd pentru proiectul de hotdrare. Proiectul se afiseaza spre informare publici prin grija
secretarului general al unitatii administrativ-teritoriale.

(5) Inifiatorii asigurd intocmirea listelor de sustinatori pe formulare puse la dispozitie de
secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale.

(6) Listele de sustindtori cuprind numele, prenumele si domiciliul, seria si numirul
actului de identitate si semnaturile sustinitorilor.

(7) Listele de susindtori pot fi semnate numai de cetétenii cu drept de vot inscrisi in
Registrul electoral cu domiciliul sau resedinta in unitatea administrativ-teritoriald Calnic.



(8) Dupa depunerea documentatiei si verificarea acesteia de catre secretarul general al
unitatii administrativ-teritoriale, proiectul de hotardre urmeaza procedurile regulamentare de
lucru ale consiliului local al comunei Calnic.

Art. 5 (1) Elaborarea proiectelor de hotarari se face de cei care le propun, cu sprijinul
secretarului general al unitatii administrativ-teritoriale si al compartimentelor de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Célnic.

(2) Proiectele de hotarari si referatele de aprobare ale acestora se redacteaza in
conformitate cu normele de tehnica legislativa.

(3) Proiectele de hotarari ale consiliului local insotite de referatele de aprobare ale
acestora si de alte documente de prezentare si de motivare se inregistreaza si se transmit de
secretarul general al unitétii administrativ-teritoriale:

a) compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in
vederea analizarii i intocmirii rapoartelor de specialitate;

b) comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea dezbaterii §i intocmirii
avizelor. Comisiile de specialitate analizeazd proiectele de hotarari ale consiliului local din
domeniul lor de activitate, intocmesc avize asupra proiectelor de hotarari si asupra problemelor
analizate, pe care le prezintd consiliului local, indeplinesc orice alte atributii stabilite prin
regulamentul de organizare si functionare a consiliului local sau insércindri date prin hotarari ale
consiliului local, daca acestea au legétura cu activitatea lor ; comisiile de specialitate adopta
avize cu majoritate simpla. :

(4) Nominalizarea compartimentelor de resort si a comisiilor de specialitate cdrora li se
transmit proiectele de hotdrari ale consiliului local, precum si celelalte documente, potrivit
prevederilor alin. (3), se face de catre primar 1mpreuna cu secretarul general al unitatii
administrativ-teritoriale.

(5) Odata cu transmiterea proiectelor de hotédrari se comunica si data de depunere a
rapoartelor si a avizelor, avindu-se grija ca rapoartele compartimentelor de resort s poatd fi
transmise $i comisiilor de specialitate nainte de pronuntarea acestora.

(6) Dupa examinarea proiectului de hotarére, comisia de specialitate a consiliului local
emite un aviz cu privire la adoptarea sau, dupa caz, respingerea proiectului.

(7) Avizul comisiei se transmite secretarului general al unitatii administrativ-teritoriale,
care dispune masurile corespunzitoare inaintarii lui catre consilierii locali i cétre initiatori, dupa
caz, cel mai tarziu in ziua sedintei.

Art. 6 Fiecare proiect de hotarare inscris pe ordinea de zi a sedintei consiliului local este
supus dezbaterii numai daca este insotit de:

a) referatul de aprobare, ca instrument de prezentare §i motivare, semnat de initiator;

b) rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al
primarului;

¢) avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale consiliului local;

d) alte documente previzute de legislatia speciala.

Art. 7 Secretarul general al unitdtii administrativ-teritoriale asigurd indeplinirea
conditiilor de la art. 6 si aduce la cunostinta consiliului local cazul neindeplinirii acestora inainte
de adoptarea ordinii de zi.

Art. 8 Rapoartele si avizele prevazute la art. 6 trebuie intocmite in termenul prevazut la
art. 5, alin. (5), dar nu mai tarziu de 30 de zile de la inregistrarea proiectelor de hotarare propuse
pentru a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv
in termen de cel mult 3 zile de la inregistrarea proiectelor de hotdrare propuse a fi inscrise pe
proiectul ordinii de zi a sedinfelor extraordinare. In situatia sedintelor extraordinare convocate de
indatd, rapoartele compartimentelor de specialitate se intocmesc in procedurd de urgentd, cel
tarziu odata cu proiectul hotérarii.

Art. 9 Initiatorul proiectului il poate retrage sau poate renunta, in orice moment, la
sustinerea acestuia.
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Art. 10 Proiectele de hotirari vor fi semnate de catre initiator si avizate de citre secretarul
general al comunei Célnic.

Art. 11 Obiectul proiectelor de hotarari va fi in concordanti cu atributiile si competentele
Consiliului local, previzute de lege.

Art. 12 Pentru proiectele de hotirari normative, sigiliul este folosit alituri de semnitura
persoanei competente.

Art. 13 Proiectele de hotarari inifiate vor fi inregistrate in registrul pentru evidenta
proiectelor de hotdrari ale autoritatii deliberative, de citre secretarul general al comunei Calnic,
iar referatul de aprobare al initiatorului, raportul de specialitate al compartimentului de resort din
cadrul aparatului de specialitate al primarului, precum si alte acte preparatorii care stau la baza
proiectului de hotardre vor fi inregistrate in registrul de intrare — iesire al Primiriei comunei
Cilnic.

Art. 14 Proiectele de hotarari se inscriu pe ordinea de zi a sedintelor, prin mentionarea
titlului si a initiatorului.

Art. 15 (1) Proiectele de hotaréri si toate actele preparatorii care stau la baza lor se aduc
la cunostinta consilierilor cel mai tarziu cu 5 zile inaintea sedintelor ordinare si 3 zile inaintea
sedintelor extraordinare, cu indicarea comisiilor cdrora le-au fost transmise spre avizare si cu
invitatia de a formula si depune amendamente, operafiune care se realizeazi prin grija
secretarului general al comunei Calnic; 1n cazul sedintelor extraordinare cu convocare de indata,
proiectele de hotérari se aduc la cunostinta consilierilor de indats, dar cel mai tarziu la data si ora
sedintei de consiliu local. :

(2) Suplimentarea ordinii de zi cu proiecte de hotardri se poate face numai pentru
probleme urgente , care nu pot fi amanate pana la sedinta urmatoare, cu votul majoritatii simple a
consilierilor,

Art. 16 Ordinea de zi a sedintelor consiliului local cuprinde proiecte de hotirari,
referatele de aprobare, rapoarte ale comisiilor de specialitate, informari ale primarului despre
problemele ivite dupd ultima sedints, rapoarte sau informari ale conducitorilor unititilor
subordonate sau care se afld sub autoritatea consiliului, declaratii politice, Intrebari, interpelari,
petitii sau alte probleme care se supun dezbaterii consiliului conform legii.

Art. 17 (1) Este obligatorie inscrierea pe proiectul ordinii de zi a proiectelor de hotirari
care indeplinesc conditiile previzute de art. 6.

(2) Scoaterea unui proiect de hotarare de pe proiectul ordinii de zi se face in situatia in
care acesta nu indeplineste conditiile previzute la art. 6 sau numai cu acordul initiatorului, daca
acesta indeplineste conditiile prevazute la art. 6.

Art. 18 Dezbaterea problemelor se face de reguli in ordinea in care acestea sunt inscrise
pe ordinea de zi aprobati. Dezbaterea este precedatd de prezentarea pe scurt a proiectului de
hotérére sau a problemei inscrise pe ordinea de zi, pe care o face initiatorul. Apoi se di cuvantul
presedintilor comisiilor de specialitate care au intocmit avize si, dacd este cazul, sefului
compartimentului care a intocmit raportul de specialitate, dupa care se trece la dezbateri. Asupra
proiectelor de hotdrdri au loc dezbateri generale si pe articole, consilierii putdnd formula
amendamente de fond sau de redactare. Amendamentele formulate se supun votului consiliului
in ordinea formularii lor. Dac3 s-a adoptat unul dintre amendamentele concurente, celelalte se
socotesc respinse fara a se mai supune votului. Dac# in urma dezbaterilor din sedinta consiliului
local se impun modificiri de fond in continutul proiectului, presedintele de sedinti poate propune
consiliului local retrimiterea proiectului pentru
reexaminare de catre comisia sau compartimentul de specialitate care a intocmit avizul, respectiv
raportul. Adoptarea hotararilor tine de competenta exclusivi a consiliului local.

Art. 19 Proiectele de hotdrari sau amendamentele respinse de consiliu nu pot fi readuse in
dezbaterea acestuia in cursul aceleiasi sedinte.

Art. 20 (1) Secretarul general al comunei Célnic asigurd aducerea la cunostint publici a
proiectelor de acte normative in cadrul procedurilor de elaborare a acestora.




(2) Etapele aducerii la cunostinta publica a proiectelor de hotarare cu caracter normativ
sunt urmétoarele:

a) Secretarul general al comunei transmite proiectele de hotarare cu caracter normativ
primite de la initiatori, impreund cu documentele care le insotesc, persoanei desemnate pentru
efectuarea procedurilor de afisare si incércare pe site-ul institutiei;

b) Persoana are obligatia s3 le afiseze la sediul propriu, intr-un spatiu accesibil publicului
precum si sa le transmita tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea acestor
informatii si are obligatia sa le publice pe pagina de internet a institutiei;

 ¢) Anuntul referitor la elaborarea unui/unor proiect/proiecte de hotardre cu caracter
normativ va fi adus la cunostinta publicului, in conditiile lit. b), cu cel putin 30 de zile lucratoare
inainte de supunerea spre analizd si adoptare prin Hotarre a consiliului local. Anuntul va
cuprinde data afisarii, un referat de aprobare privind necesitatea adoptarii sau emiterii actului
normativ propus, textul complet al proiectului actului respectiv, precum si termenul limitd, locul
si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris propuneri, sugestii sau opinii cu valoare de
recomandare privind proiectul de act normativ propus. In cazul unui proiect de hotarre cu
relevantd asupra mediului de afaceri, anunful se va transmite asociatiilor de afaceri si altor
asociatii legal constituite pe domenii specifice de activitate, in acelasi termen de 30 de zile
lucrdtoare;

d) Proiectul bugetului local se definitiveaza de catre ordonatoru principali de credite, in
termen de 15 zile de la publicarea legii bugetului de stat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea
I, care se afigeazd la sediul unitatii administrativ-teritoriale si pe pagina de internet a institutiei.

Locuitorii unititii administrativ-teritoriale pot depune contestatii privind proiectul de
buget in termen de 15 zile de la data publicirii sau afisarii acestuia. In 5 zile de la expirarea
termenului  de depunere a contestatiilor, proiectul bugetului local, insotit de raportul
ordonatorului principal de credite si de contestatiile depuse de locuitori, este supus aprobarii
autoritatilor deliberative, de catre ordonatorii principali de credite. Autoritatile deliberative, in
termen de maximum 10 zile de la data supunerii spre aprobare a proiectului de buget, se
pronunta asupra contestatiilor si adoptd proiectul bugetului local, dupa ce acesta a fost votat pe
capitole, subcapitole, titluri, articole, alineate, dupé caz, si pe anexe. Proiectele de buget se
aproba de autoritatile deliberative in termen de maximum 45 de zile de la data publicarii legii
bugetului de stat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I. In cazul in care autoritatile
deliberative nu aproba proiectele bugetelor locale in termenul prevazut mai sus, directiile
generale ale finantelor publice dispun sistarea alimentarii cu cote, respectiv sume defalcate din
unele venituri ale bugetului de stat si cu transferuri consolidabile, pana la aprobarea acestora de
catre autoritatile deliberative. In aceasti situatie, din bugetele locale se pot efectua plati numai in
limita celorlalte venituri incasate.

e) Functionarul desemnat pentru relatia cu societatea civild va primi propunerile,
sugestiile si opiniile persoanelor cu privire la proiectul de hotdrare cu caracter normativ supus
dezbaterii publice in termen de 10 zile calendaristice de la publicarea anuntului, le va consemna
intr-un registru, mentionandu-se data primirii, persoana si datele de contact de la care s-a primit
propunerea, opinia sau recomandarea si le va transmite Secretarului general al comunei;

f) Proiectul de hotirire cu caracter normativ, definitivat pe baza observatiilor i
propunerilor formulate potrivit alin. (2) lit. d) se transmite spre analiza i intocmirea avizului,
comisiilor de specialitate ale Consiliului local al comunei Calnic.

g) Primarul este obligat si decidd organizarea unei intalniri in care sa se dezbata public
proiectul de hotardre cu caracter normativ, dacd acest lucru a fost cerut in scris de cétre o
asociatie legal constituitd sau de catre o altd autoritate publica.

h) In toate cazurile in care se organizeazi dezbateri publice, acestea trebuie si se
desfdsoare in cel mult 10 zile calendaristice de la publicarea datei i locului unde urmeaza sa fie
organizate. La dezbaterea publicd va participa in mod obligatoriu initiatorul proiectului de
hotarére, conducétorul compartimentului de resort din aparatul de specialitate al primarului care



redacteaza raportul acestui proiect, precum si reprezentantii autoritatii publice sau asociatiei legal
constituite care au solicitat organizarea dezbaterii publice. Dezbaterile, propunerile si sugestiile
participantilor se consemneaza intr-un proces-verbal care va fi distribuit, prin grija secretarului
general al comunei, tuturor comisiilor de specialitate ale consiliului local care vor analiza si vor
intocmi avizul pentru proiectul de hotérare respectiv.

i) In cazul reglementirii unei situatii care, din cauza circumstantelor sale exceptionale,
impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitarii unei grave atingeri aduse interesului
public, proiectele de hotarari cu caracter normativ se supun adoptarii sau emiterii in procedura de
urgenta prevazutd de reglementarile in vigoare.

Art. 21. (1) Toate documentele si actele administrative inaintate persoanei desemnate
pentru monitorizarea procedurilor administrative se transmit in format electronic, iar publicarea
tuturor actelor administrative in Monitorul Oficial Local se face in format “pdf editabil”, pentru a
se pastra macheta si aspectul documentului intacte, astfel incat acesta si arate exact asa cum a
fost realizat si sd poata fi tiparit corect de oricine si de oriunde, fira si cuprinda semniturile
olografe ale persoanelor, asigurandu-se respectarea reglementirilor in materia protectiei datelor
personale.

(2) Identificarea persoanelor semnatare si/sau cosemnatare, dupi caz, a actelor
administrative, se asigurd prin inscrierea intocmai a identitatii lor, in formatul prenume si nume.

Art. 22. Actele administrative, precum si orice alte documente previzute in prezentul
Regulament se redacteaza si se publicd cu respectarea tuturor cerinfelor impuse de prevederile
legislatiei privind normele de tehnica legislativi pentru elaborarea actelor normative.

Art. 23. Toate datele din Proiectele de hotdrére trebuie si fie corecte din punctul de
vedere al proprietatii termenilor utilizati, sub aspect gramatical, ortografic, ortoepic si, dupa caz,
sub aspectul punctuafiei, conform normelor academice in vigoare, potrivit legislatiei privind
folosirea limbii romane in locuri, relatii si institutii publice.

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
DOBRE IULIU-AVEXANDRU SECRETAR GENERAL Comuna Célnic,
MATE¥Maria






